[image: ]	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	วิทยาลัยเทคโนโลยีและการจัดการดอนตาล
ที่  .................../................................................................... วันที่  ...............................................................................
เรื่อง   รายงานผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา   
    					                  
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและการจัดการดอนตาล

		ตามที่วิทยาลัยเทคโนโลยีและการจัดการดอนตาล มอบหมายให้ข้าพเจ้าทำหน้าที่ครูที่ปรึกษา      นักเรียน นักศึกษา ระดับชั้น ..................  สาขาวิชา .........................  จำนวน...............คน  ข้าพเจ้าขอรายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน ………………. ภาคเรียนที่ ……… ปีการศึกษา………………..ดังนี้
1. การลงทะเบียนเรียน  
1.1 (   ) ครบทุกคน
1.2 (  ) ไม่ครบทุกคน ระบุ...............................................................................................
		2. นักเรียนนักศึกษา ที่ขาดเรียน ตั้งแต่ 3 ครั้ง ขึ้นไป
	                 2.1 ทุกรายวิชา					จำนวน.....................คน
		      2.2 บางรายวิชา					จำนวน.....................คน
		3. การเข้าร่วมกิจกรรม เข้าแถวหน้าเสาธงของนักเรียน นักศึกษา
		      3.1  เข้าแถวหน้าเสาธงทุกครั้ง				จำนวน.....................คน
		      3.2  เข้าแถวหน้าเสาธงน้อยครั้ง				จำนวน.....................คน
		      3.2  ไม่เข้าแถวหน้าเสาธง				จำนวน....................คน
	           4. ด้านความประพฤติ/การแต่งกาย ของนักเรียน นักศึกษา พบว่า
		   ...............................................................................................................................................
                         ได้ดำเนินการดังนี้...................................................................................................................
                      5. ได้ให้การแนะนำ/ช่วยเหลือ นักเรียน นักศึกษา		จำนวน......................คน
                      6. เยี่ยมบ้านนักเรียน  นักศึกษา				จำนวน......................คน
		7. เรื่องอื่น ๆ ระบุ						   		
		
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
							  ลงชื่อ												                      (                                     )
							                     ครูที่ปรึกษา
							 
              ความเห็นหัวหน้างานครูที่ปรึกษา		         ความเห็นหัวหน้าฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา
              .............................................................................          …………………………………………………………………………
                      ลงชื่อ..........................................		  	       ลงชื่อ..............................................
                         (นางสาวสุปรียา  ศรีลาศักดิ์)				(นางสาวกรุณา   อึ้งเสถียรพินิจ)

              ความเห็นรองผู้อำนวยการ		                    ความเห็นผู้อำนวยการ
              ..............................................................................          …………………………………………………………………………
          
                 ลงชื่อ..........................................			        ลงชื่อ..............................................
                        (นางสุชาดา  เคหะดิษฐ์)				     (นายชัยกร  จันทร์ศรี)
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