[image: ]                   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	วิทยาลัยเทคโนโลยีและการจัดการดอนตาล
ที่............................/.......................................             วันที่   ......................................................................          
เรื่อง    รายงานพฤติกรรมนักศึกษา       			
		             
เรียน   ครูที่ปรึกษา ผ่าน หัวหน้างานครูที่ปรึกษา
		
ด้วยข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว..............................................................................(ครูผู้แจ้ง)ขอรายงานพฤติกรรมของนาย/นางสาว...........................................................................นักศึกษาที่อยู่ในความรับผิดชอบของท่าน ดังนี้
กระทำความดี..........................................................................................................................
ประพฤติตัวผิดระเบียบวิทยาลัย...............................................................................................  
..................................................................................................................................................     
	อื่นๆ..........................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อทราบและติดตามหาแนวทางแก้ไขต่อไป 
                                                
       ลงชื่อ.......................................................                                                                                                                           
                 			                 (………………………………………..…………………..)
				                     ครูผู้แจ้ง
✂


แบบตอบกลับ

เรียนคุณครู.............................................................................................................
	
ข้าพเจ้าได้รับทราบข้อมูลของ นาย/นางสาว.....................................................................นักศึกษาที่อยู่ในความรับผิดชอบของข้าพเจ้า ตามที่ท่านได้ให้ความอนุเคราะห์แจ้งไปแล้วนั้น บัดนี้ข้าพเจ้าได้ดำเนินการดังนี้............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	จึงเรียนมาเพื่อทราบและขอขอบคุณ มา ณ โอกาสนี้


							ลงชื่อ.......................................................                                                                                                                           
               		                            (…………………………………………………………….…………..)
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