[image: ]	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	วิทยาลัยเทคโนโลยีและการจัดการดอนตาล
ที่  .................../................................................................... วันที่ ...................................................................  
เรื่อง   รายงานพฤติกรรมการเข้าเรียนของ นักเรียน นักศึกษา   
    					                  
เรียน   ครูที่ปรึกษา ผ่าน หัวหน้างานครูที่ปรึกษา		
       
ด้วยข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว..............................................................................................ครูผู้สอนรายวิชา............................................................................ รหัสวิชา.................................................. นักเรียน นักศึกษา สาขาวิชา.................................................................  ระดับชั้น..........................................เนื่องจากขณะนี้เข้าสู่การเรียนการสอน ในสัปดาห์ที่............. ภาคเรียนที่......./.................  เพื่อเป็นข้อมูลสำหรับการดูแลช่วยเหลือนักเรียน นักศึกษา  ข้าพเจ้าขอรายงานพฤติกรรมของนักศึกษาที่อยู่ในความดูแลของท่าน ดังนี้

	ลำดับที่
	ชื่อ – สกุล
	ขาดเรียน (ครั้ง)
	ไม่ส่งงาน (ชิ้น)
	ไม่มีอุปกรณ์การเรียน
	ไม่สนใจเรียน
	บันทึกพฤติกรรมเพิ่มเติม
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                    จึงเรียนมาเพื่อทราบและติดตามหาแนวทางแก้ไขต่อไป 
                                                
           ลงชื่อ.......................................................                                                                                                                           
                 			                       (……………………………….………………….……..)
				                            ครูผู้สอน
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