[image: ]	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	วิทยาลัยเทคโนโลยีและการจัดการดอนตาล
ที่  .................../................................................................... วันที่ ...................................................................  
เรื่อง   รายงานผลการลงทะเบียนเรียน   
    					                  
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและการจัดการดอนตาล

		ตามที่ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว....................................ได้รับมอบหมายให้รับลงทะเบียนเรียนของนักเรียน นักศึกษา ระดับชั้น................... สาขาวิชา.............................สาขางาน..................................................ภาคเรียนที่.......ปีการศึกษา...................ในวันที่.......เดือน.........................พ.ศ. ................ ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลดังนี้
	
ระดับชั้น
	จำนวนนักเรียน นักศึกษา(คน)

	
	จำนวนทั้งหมด
	จำนวนที่มาลงทะเบียน
	จำนวนที่ไม่มาลงทะเบียน
	จำนวนที่ขอผ่อนผัน
	จำนวนที่พักการเรียน
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1.รายชื่อนักเรียน นักศึกษาที่ไม่มาลงทะเบียน
1.1..................................................1.2....................................................1.3....................................................
1.4..................................................1.5....................................................1.6...................................................
2.รายชื่อนักเรียน นักศึกษาที่ขอผ่อนผันการลงทะเบียน
2.1..................................................2.2....................................................2.3.....................................................
2.4..................................................2.5....................................................2.6.....................................................
3.รายชื่อนักเรียน นักศึกษาที่พักการเรียน
3.1..................................................3.2....................................................3.3.....................................................
3.4..................................................3.5....................................................3.6.....................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

                                                                       ลงชื่อ............................................   
                                                                      (...................................................)
                                                                                  ครูที่ปรึกษา

ความเห็นของหัวหน้างานทะเบียน				     ความเห็นของหัวหน้าแผนก/สาขาวิชา	
		        								 ………………………………………
		                  					 		 ลงชื่อ...................................                     
[bookmark: _GoBack]							       								 (…………………………………..……….)

ความเห็นของหัวหน้างานทะเบียน	
 นักเรียน นักศึกษามาลงทะเบียนครบทุกคน
 นักเรียน นักศึกษามาลงทะเบียนไม่ครบ
   	     ให้มาลงทะเบียนล่าช้าภายใน		
   	     วันที่.......เดือน...............พ.ศ. .............		       ความเห็นหัวหน้าฝ่ายบริหารทรัพยากร
                                                                                 ……………………………………………………..…
    	    ลงชื่อ...................................			        ………………………………………………….. ….     
              (นายไพโรจน์  ปัญญาวิชัย)                                    ลงชื่อ..........................................
                ......../................./..........                                      (นางสาวทัศนวรรณ  นามสิงห์)				             
      ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
        ………………………………………………………….
        ………………………………………………………….

       ลงชื่อ............................................................
                                                                  (นางสุชาดา  เคหะดิษฐ์)
                                                                 รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร

ความเห็นของผู้อำนวยการ                                                                                   ........................................................................
                                                                               .........................................................................
   
                                                             ลงชื่อ ...................................................
                                                                 (นายชัยกร  จันทร์ศรี)
                                                                       ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและการจัดการดอนตาล










image1.png




